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02 
展会管理规定



22 参展商手册
EXHIBITOR MANUAL

（1）根据中华人民共和国法律法规 政府各有关机构的相关规定，总则对包括但不仅限于安全生产、
消防安全、证件管理等相关条款及要求做了修订，请参展商、搭建商及服务商严格遵守。 

（2）展台整体布局由承办单位统一规划。如承办单位认为相应展台的布局或位置变动有利于展会，
则有权对其分布做出调整。 

（3）参展商不得转让、分租其部分或全部的展台，展台实际使用者必须是与承办单位签署《参展合同》
的参展商。 

（4）展会结束前，所有的展台和展品必须处于正常展览和运转状态，不得以任何理由提前结束展览。 

（5）展台须明显标示出参展商的企业名称及展台展位编号，标示内容不得违反中国法律法规及
展会相关规定。 

（6）展台须按照合同签定的面积清晰划分，展台结构不得超出约定的边界；如有违反，承办单位
有权要求其整改并承担相关费用。 

（7）参展商不得在其展台边界以外展示、悬挂或分发任何物品。 

（8）为确保整体视觉效果，展台的结构和布置应考虑不得对其他展台造成视线上的阻碍；主通道
展台原则上须确保两个面无遮挡，不得对同一视觉面上的相邻展台造成视线阻碍， 搭建结
构不得超过展台深度的 1/2。 

（9）所有展台须保证完整性及美观性，同时符合承办单位及政府有关部门的质量标准和安全标准；
如有违反，承办单位有权要求其整改并承担相关处罚费用。 

2-1. 总则



展
会
服
务

展
台
服
务

附
表
回
执

展
会
综
合
信
息

展
会
管
理
规
定

23参展商手册
EXHIBITOR MANUAL

2-2. 展会基本规定
为确保第 106 届全国糖酒商品交易会 ( 以下简称“糖酒会”) 安全举办，保护参展参会客商的
财产及人身安全，防止火灾事故以及人身伤亡事故发生，现将展区安全及防火须知敬告如下 :

(01) 各参展及搭建单位须严格遵守《中华人民共和国消防法》、《机关、团体、企业、事业单
位消防安全管理规定》 以及安全消防规定，明确消防安全责任人，并与糖酒会组委会签订
相关承诺书。

(02) 展位装饰及搭建须符合安全规范，在装饰前须将展位装饰方案、图纸、使用材料报组委会
审查。所有展位装饰及搭建方案经审查合格后，须签署净地展位搭建结构安全、消防安全、
施工安全承诺书，方可办理入场布展手续。特装展位的设计、搭建须有两个以上出入口，
不占用消防通道、主通道。安全出口处的展位设计为开放式，消防通道、货运门、消防安
全门处不设计墙体、造型；以确保展位的通透性不遮挡安全出口；并粘贴好出入口指示、
警示标志、禁烟标志。

(03) 展区内严禁吸烟，严禁携带易燃、易爆物品及宠物入内。展位装饰必须使用不燃或难燃材料，
严禁使用易燃、有毒、有害材料进行装饰。如确需使用易燃材料，须按要求做好相应防火
处理。

(04) 须根据装饰展位的大小和相关要求，配备相应数量的灭火器材。灭火器允许自带，也可在
糖酒会组委会指定地点租赁。自带灭火器须经组委会消防组检验认可。

(05) 严禁私拉电源线、私自安装射灯、太阳灯等照明灯具，严禁使用液化石油气罐、煤气炉及
电热器具。

(06) 严禁使用明火、切割、打磨、电焊、气焊、喷漆、台式电锯等进行危险作业。

(07) 前期申报的电工人员须与接驳所有电气用具（包括但不限于电箱、灯具、插座）的现场实
际操作人员相符（并且检查是否持证上岗），照明灯具、霓虹灯、各种用电设施及材料应
具有国家专业安全认证，电源镇流器不得安装在可燃材料上，必须使用标准的双护套阻燃
线缆连接电器设备，严禁使用其它形式线缆连接电器设备，展台用电负荷不得超过所接驳
电箱的总负荷。

(08) 施工人员必须正确佩戴符合国家安全要求的安全防护用具（安全带、安全帽、佩戴式工具
袋等）；高空作业实行作业许可制，有高空作业许可证方可作业，且须使用安全可靠的提
升工具及操作平台；搭建现场应设安全员负责展位内的施工安全工作。　

(09) 严禁利用展馆顶部网架吊装展台结构；严禁在防火卷帘门下、公共消防疏散通道和黄线范
围内搭建展台和堆放材料、展品及其他物品；严禁遮挡、埋压、圈占及堵塞展馆内的消防
设施设备，包括灭火器、消火栓、红外线探测对射、自动灭火系统及其管道、防火门、各
种隔离门、安全紧急出口、监控探头、消防通道等。

(10) 禁止拆除、搬移和损坏展馆的设施设备。搭建单位不得擅自动用展馆配电箱、水源等固定设施。

(11) 对违反上述规定的施工、参展单位和施工、参展参会人员，糖酒会相关管理者有权要求其
停止施工、立即纠正、限时整改；拒不服从管理的，将被取消参展及搭建资格，情节严重者，
将移送公安机关处理；对因违反上述规定导致的一切安全事故和后果，由相关施工、参展
单位和施工、参展参会人员负全部责任，并承担由此造成的一切责任和经济损失。
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卫生保障规则
(01) 布展期间，展台搭建材料的包装、废料、碎片等不得阻塞展馆内通道，搭建单位每天清场

前必须清理搭建垃圾、日常垃圾。

(02) 开展期间，各展位自行负责保洁工作，组委会仅提供公共区域的一般清洁工作；除公共区
域的日常垃圾清洁，各展位内的展品、展具清洁由参展单位自行清洁及维护。

(03) 开展期间，各展位当日累积垃圾请于每日闭馆前自行清运到指定垃圾点，不得堆放在通道
及公共区域。

(04) 撤展期间，搭建单位及展位负责人必须在“展会时间安排”所规定的时间段内，撤出展品、
展台装饰件及可利用构件。清场后，所有人员不得再次进入展馆。

知识产权规定
(01) 严格遵守《中华人民共和国食品安全法》、《中华人民共和国广告法》、《中华人民共和

国商标法》等相关法律法规的规定，展品须符合国家标准、行业标准的要求，无假冒伪劣
与侵权展品，不得携带任何具有不安全因素的物品和其他违法违规的物品进入展区。

(02) 严格遵守《第 106 届全国糖酒商品交易会参会须知》、《第 106 届全国糖酒商品交易会参
展单位承诺书》及糖酒会的其他相关管理规定。

(03) 参展期间，参展单位须携带本单位相关知识产权文件。如有投诉，须积极配合糖酒会组织
机构及知识产权管理部门开展工作；如发现知识产权问题，可通过组委会设置的政务服务
中心或投诉举报中心进行申诉；所有商业宣传活动仅能在自身展台内进行，未经许可不得
进入其他展台拍照、录像。

食品安全保障规则
全国糖酒商品交易会开展期餐饮服务由场馆方提供。供餐食品安全由属地市场监督管理部
门、全国糖酒商品交易会组委会双重管理，请广大糖酒会参与者放心选用。如因非场馆方
提供餐饮引发食品安全问题，后果请自负。为了您的身体健康，请务必选用指定餐饮。

大件行李寄存服务规定
为了维护展会正常展览秩序，保障展商利益和展品安全，坚决打击游商展虫、流动广告、
黄牛倒票等违规行为，全国糖酒商品交易会现场将设立大件行李寄存处，免费为入场人员
保管行李以及大件物品。

请广大糖酒会参与者务必自觉遵守，如多次劝阻未果且造成不良社会影响，大会有权请求
属地公安管理部门对此情形依法进行处理。

防疫管理要求 

(01) 国家及属地卫健部门公布的禁止参加展会活动人群不得参加展会。 
(02) 所有入场人员须根据属地疫情防控要求完成验码、测温等入场防疫查验流程，具体查验项

目根据属地疫情防控要求实时调整。 
(03) 所有入场人员须全程佩戴口罩，并保持安全社交距离。 
(04) 请参展商自行配备展位内防护用品（口罩、免洗手消毒剂），做好展位内消杀工作。
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2-3. 证件管理规定

（1）证件使用介绍

证件及门禁系统

布撤展证
使用对象 : 本届糖酒会布撤展设计、搭建、施工人员。
使用说明 : 参展单位凭展位证《委托搭建副联》办理入场手续后，方可根据需要实名申购。

实行“一人一证”管理，持证人须严格遵守布、撤展相关规定。展示交易期间《布
撤展证》无效。 

使用时间 : 糖酒会规定的布、撤展时段（包括加班时段）
布    展 : 2022 年 3 月 20-22 日 08:00-18:00

2022 年 3 月 23 日 08:00-17:00（展品摆放仅限 23 日）
撤    展 : 2022 年 3 月 26 日

1、机械展区 : 17:30-21:00 
2、非机械展区 : 17:30-24:00

使用范围 : 成都世纪城新国际会展中心、中国西部国际博览城

工作证
使用对象 : 本届糖酒会组委会服务人员及服务单位工作人员。
使用说明 : 此证仅限糖酒会工作人员佩戴，一人一证，不得转借，妥善保管，遗失作废。此

证仅作身份标识，不作出入凭证。持证人须严格遵守糖酒会相关规定。
使用时间 : 2022 年 3 月 18-26 日
使用范围 : 成都世纪城新国际会展中心、中国西部国际博览城

参展商证
使用对象 : 本届糖酒会参展商。
使用说明 : 参展单位凭《展位证》办理入场手续并在糖酒会官网或微信公众号上传本人身

份信息方可申领，原则上每 3m2 可领取一个证件。持证人须严格遵守糖酒会相
关规定。
此证仅限参展商佩戴，一人一证，不得转借，请妥善保管，遗失作废，补证交费。

使用时间 : 2022 年 3 月 20-23 日 08:00-17:00（展品摆放仅限 23 日）
2022 年 3 月 24-26 日 08:00-17:30（24 日 07:30 开始入场）

补货时间 : 2022 年 3 月 24 日 19:00-21:00
2022 年 3 月 24 日 15:00-16:30 在展馆服务处办理补货申请单

撤展时间 : 2022 年 3 月 26 日 17:30-21:00
使用范围 : 成都世纪城新国际会展中心、中国西部国际博览城
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展商服务证
使用对象 : 本届糖酒会展商自行招聘人员及展台维护人员。
使用说明 : 此证仅限展商自行招聘人员及展台维护人员佩戴，一人一证，不得转借，妥善保管，

遗失不补。持证人须严格遵守糖酒会相关规定。
按规定申请后至票证中心领取证件，展览服务人员请于入场前 1 日至票证中心提前
办理，当日不受理。

使用时间 : 2022 年 3 月 24-26 日 08:00-17:00（24 日 07:30 开始入场）
使用范围 : 成都世纪城新国际会展中心、中国西部国际博览城 

专业观众证
使用对象 : 此证仅限专业观众佩戴，通过全国糖酒会官方网站（www.qgtjh.org.cn）或官方微

信公众号（cfdfnews）预登记为专业观众的参会客商。
使用说明 : 预登记参会客商在糖酒会官网或微信公众号登记注册时，须上传本人身份信息，方

可申领。在现场指定地点凭预登记信息换证，本届展会专业观众证不作为出入凭证，
现场刷身份证入场。实行“一人一证”管理，持证人须严格遵守糖酒会相关规定。
此证遗失作废不补，布撤展期间《专业观众证》无效。

注册时间 : 2022 年 3 月 22 日 18:00 之前
使用时间 : 2022 年 3 月 24-25 日 09:00-16:30

2022 年 3 月 26 日 09:00-16:00
使用范围 : 成都世纪城新国际会展中心、中国西部国际博览城 

参观券
使用对象 : 本届糖酒会未作有效预登记的参会观众。 
使用说明 : 开展期间须携带本人身份证购券，实行“一人一券”，转借无效，一经售出，概不退

换。持券人须严格遵守糖酒会有关规定。布撤展期间《参观券》无效。
展览首日参观券，展期三日通用，限本人每日进出两展馆各 1 次，闸机刷验身份证入场；
展览次日参观券，展期第二、第三日使用，限本人每日进出两展馆各 1 次，闸机刷
验身份证入场；
展览第三日参观券，仅限当日使用，限本人当日进出两展馆各 1 次，闸机刷验身份
证入场。

使用时间 : 2022 年 3 月 24-25 日 09:00-16:30
2022 年 3 月 26 日 09:00-16:00

使用范围 : 成都世纪城新国际会展中心、中国西部国际博览城

注 : 除上述主要证件外，本届糖酒会对涉及的相关媒体人员、其他工作人员、参与糖酒会人员也
将实施证件管理， 同时还将对相关车辆实施证件管理。具体办法以展前相关通知和公示为准。



展
会
服
务

展
台
服
务

附
表
回
执

展
会
综
合
信
息

展
会
管
理
规
定

27参展商手册
EXHIBITOR MANUAL

(2) 门禁系统介绍  
本届糖酒会实行“一人一证”实名制门禁管理，所有人员在系统注册提交信息时，均需进行
实名验证。
所有在糖酒会官方网站（www.qgtjh.org.cn）或官方微信（cfdfnews）有效注册的专业观
众，可凭注册成功后的电子界面直接在门禁区闸机刷验本人身份证后入场，或在展会现场免
费换取专业观众证通过闸机刷验本人身份证后入场；未作预登记的观众需实名购买参观券（提
示 : 本届糖酒会证件仅作为身份标识不作为入场凭证，所有人员需在门禁闸机处刷验身份证
入场）。
门禁设有检录区，所有人员一律凭组委会制发的相关证件、参观券或电子凭证进入检录区，
后经闸机刷验本人身份证入场。
《参观券》在糖酒会官方微信（cfdfnews）或现场售票处购买。
《专业观众证》展前在全国糖酒会官网（www.qgtjh.org.cn）“专业观众预登记”页面或官
方微信公众号（cfdfnews）免费申请，开展期间不予申请。


